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Nombre del Medio de Verificacion: Actas de comités generadas y firmadas por
los integrantes del comité, generadas por la Direccion de Administracién y Finanzas

Clave y nombre de la Dependencia: 4109-Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcion del Estado de Quintana Roo.

Programa Presupuestario: M012 - Gestion y Apoyo Institucional.

Resumen narrativo del nivel reportado: F.P.C01.A01 — Atencidn a las unidades
para su proceso archivistico.

Indicador: CO1A01 — Numero de Sesiones de Comité.

Método de Calculo: (Nimero de sesiones de Comité realizadas / Nimero de
sesiones de Comité programadas) x 100 ‘

Trimestre reportado: Segundo Trimestre del 2026

Liga de Publicacién del Medio de Verificacién: Disponible en el link:
https:/lwww.feccqroo.gob.mx/medios-de-verificacion/ en la seccion Informacion

publica, apartado indicadores de desempefio, Segundo Trimestre.

Unidad Responsable del Indicador: 4109-1409-Direccién de Administracion y
Finanzas de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de
Quintana Roo.

Datos de las Variables reportadas
Numerador: Numero de sesiones de Comité realizadas
Denominador: Numero de sesiones de Comité programadas

Calendario Programado SIPPRES
Variable TRIMESTRfE L .
Enero | Febrero Marzo Abril Mayo Junio META
Numerador 0 0 0 0 0 2 2
Denominador 1 1 1 1 1 2 2
Calendario ejecutado
TRIMESTRE II
Variable Resultado
Enero | Febrero Marzo Abril Mayo Junio Logrado
Numerador 0 0 0 0 0 2 2
Denominador 1 1 1 1 1 2 2
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Descripcion de los resultados:
Durante el semestre que se informa se llevaron a cabo dos sesiones de trabajo

relacionadas con el proceso archivistico de la Fiscalia Especializada en Combate a
la Corrupcion del Estado de Quintana Roo (FECCQROO), mismas que se
encontraban programadas para el periodo comprendido de enero a junio de 2026.
Con ello, se alcanzdé un cumplimiento del 100 % de la meta establecida,
obteniendo una semaforizacion en rango verde conforme a los parametros de

evaluacion institucional.

Las sesiones de trabajo tuvieron como propésito fortalecer la gestion documental y
la administracion de archivos de la Fiscalia, en cumplimiento de lo dispuesto en los
articulos 6° y 16 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, asi
como de la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del Estado de Quintana
Roo, contribuyendo al adecuado manejo, organizacion, conservacion y disposicion
documental, en apego a los principios de transparencia, rendicion de cuentas y

acceso a la informacion publica.

Sesion de trabajo del 12 de febrero de 2026. Se present6 el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico (PADA) correspondiente al ejercicio 2026, documento rector
que establece las acciones, estrategias y actividades para fortalecer el Sistema
Institucional de Archivos de la Fiscalia. Como resultado de la sesion, se elaboré el
acta de acuerdos correspondiente, en la que quedaron asentados los compromisos

y acciones derivadas de la reunion.

Sesién de trabajo del 29 de junio de 2026. Se presentaron para su analisis y
validacion los nuevos formatos de transferencia documental al Archivo de

Concentracion, asi como el Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la
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Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Quintana Roo.
Posteriormente, dichos instrumentos serian sometidos a consideracion de las
personas integrantes del Grupo Interdisciplinario de Archivos para su aprobacion.
Como evidencia del desarrollo de la sesion, se elaboréd la minuta de trabajo
correspondiente, en la que se documentaron los temas abordados, las

observaciones formuladas y los acuerdos adoptados.

#7 o ALIZAD ey oy
S ESTADO 1 (u

ATENTAMENTE

LIC. EDGAR MAURICIO ZAPATA BOJORQ o At
DIRECTOR DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DE LA FISCALIA
ESPECIALIZADA EN COMBATE A LA CORRUPCION.

Tipo de Evidencia:
Actas de comités generadas y firmadas por los integrantes del Comité de Archivo.
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Presentacion de la propuesta y, en su caso, aprobaciéon de los nuevos formatos de
transferencia documental al Archivo de Concentracion, asi como del Cuadro General de
Clasificacion Archivistica de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del

Estado de Quintana Roo.
Fecha: 29 de junio de 2026

Hora de inicio: 11:00 hrs.

Lugar: Oficina de la Direccion de Administracion y Finanzas ubicada en las instalaciones
de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, Distrito sur.

1.- Lista de Asistencia

Nombre y Cargo del Servidor Publico

Cargo como integrante del grupo
interdisciplinario

Lic. Miguel Angel Mena Lépez. Jefe de
Departamento de Recursos Materiales y
Archivo.

Presidente del Grupo Interdisciplinario y
Coordinador de archivos.

Lic. Edgar Mauricio Zapata Bojérquez.
Direccion de Administracion y Finanzas

Vocal e Integrante Permanente del Grupo
Interdisciplinario y representante del area

de Planeacion y/o mejora continua,

Lic. Ramiro
Especializado.

Cruz, Analista | Vocal e Integrante Permanente del Grupo
Interdisciplinario y representante del area
de tecnologias de la informacién.

2. Orden del Dia

1.- Lista de asistencia.

2.- Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
3.- Presentacion de los nuevos formatos de transferencia documental al Archivo
de Concentracién y del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Quintana Roo.
4.- Andlisis y en su caso, aprobacién de los nuevos formatos de transferencia
documental y del Cuadro General de Clasificacion Archivistica.
5.- Lectura de acuerdos.

6.- Clausura de la reunion de trabajo.
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3. Presentacion de los nuevos formatos de transferencia documental al Archivo de
Concentracién y del Cuadro General de Clasificaciéon Archivistica de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de Quintana Roo.

En la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, siendo las 11:00 horas del dia 29 de junio de
2026, reunidos en las oficinas de la Direccion de Administracién y Finanzas de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Quintana Roo, Distrito Sur, dio
inicio la reunién de trabajo entre el Coordinador de archivos. Lic. Miguel Angel Mena
Lopez. Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Archivo, el Lic. Edgar Mauricio
Zapata Bojorquez, Director de Administracion y Finanzas y el Lic. Ramiro Mata Cruz,
Analista Especializado, representante del area de tecnologias de la informacion, con la
finalidad de conocer los nuevos formatos, determinaran si son propicios para dar
cumplimiento a lo que estable la normatividad aplicable, y presentarlos en sesion ordinaria
ante todos los integrantes del grupo interdisciplinario de archivos (GIA).

Exposiciéon de Motivos

La persona responsable del Area Coordinadora de Archivos presento los nuevos formatos
de transferencia documental, explicando que su actualizacion tiene como finalidad
homologar el procedimiento de transferencia primaria, fortalecer el control documental y
facilitar la correcta identificacion de los expedientes que seran remitidos al Archivo de
Concentracion.

Asimismo, explicé la estructura de los formatos, los datos obligatorios para su llenado y
los beneficios que representa su implementacion para las unidades administrativas, asi
como su Marco Normativo y Fundamento Legal.

La gestién documental y la administracion de los archivos de la Fiscalia Especializada en
Combate a la Corrupcion del Estado de Quintana Roo se sustentan en un conjunto de
disposiciones juridicas que regulan la organizacion, conservacion, administracion,
clasificacion, valoracién y destino final de los documentos publicos, garantizando su
adecuada preservacién, disponibilidad y acceso.

I. Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos: En sus articulos 6° y 16
reconoce el derecho de acceso a la informacién publica, la proteccion de datos personales
y la obligacién de las instituciones publicas de organizar y conservar sus archivos como
elementos indispensables para garantizar la transparencia, la rendicion de cuentas y el
ejercicio de los derechos de la ciudadania.
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II. Ley General de Archivos: Establece las bases y principios para la organizacion y
conservacion homogénea de los archivos de los sujetos obligados, asi como la
integracion y funcionamiento de los Sistemas Institucionales de Archivos, definiendo los
instrumentos de control y consulta archivistica que deben elaborar las instituciones
publicas.

[ll. Ley de Archivos del Estado de Quintana Roo: Ordenamiento juridico que regula la
organizacion, administracion, conservacion y preservacién de los archivos de los sujetos
obligados en la entidad. Asimismo, establece la integracion y funcionamiento del Sistema
Estatal de Archivos y determina las obligaciones de las instituciones publicas para
garantizar una adecuada gestion documental.

4.- Analisis y en su caso, aprobacion de los nuevos formatos de transferencia
documental y del Cuadro General de Clasificacién Archivistica.

Las personas integrantes realizaron diversas observaciones y formularon comentarios
encaminados a fortalecer los formatos, mismos que fueron atendidos durante la reunion.

Se dejo claro que, con fundamento en la legislacién archivistica aplicable, la Fiscalia
Especializada debera mantener actualizados los siguientes instrumentos:

e Cuadro General de Clasificacion Archivistica.

o Catélogo de Disposicién Documental.

e |Inventarios Documentales.

e Guia de Archivo Documental.

o Formatos de Transferencia Primaria y, en su caso, Secundaria.

La elaboracion, actualizacion y aplicacion de estos instrumentos permitira fortalecer la
gestion documental, garantizar la adecuada conservacion de los documentos, facilitar su
localizacién y consulta, asi como dar cumplimiento a las obligaciones legales en materia
archivistica, transparencia y rendicion de cuentas.

El coordinador de Archivo pregunto si existian asuntos generales por tratar, no habiendo
intervenciones adicionales, se dio por agotado este punto del Orden del Dia.

o0
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5. Lectura de Acuerdos
Acuerdo GI-01/2026

Se aprueba por unanimidad el orden del dia de la presente reunion de trabajo en materia
de Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién del Estado de
Quintana Roo.

Acuerdo GI-02/2026

Se tienen por presentados los nuevos formatos de transferencia documental al Archivo
de Concentracion, elaborados por el Area Coordinadora de Archivos, para su aplicacion
en las unidades administrativas de la Fiscalia.

Acuerdo GI-03/2026

Se aprueba la presentacion de los formatos de transferencia documental de Archivo de
Concentracion y el Cuadro General de Clasificacion Archivistica ante los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la
Corrupcién del Estado de Quintana Roo, mediante sesion ordinaria.

6. Clausura de la reunién de trabajo.

No existiendo mas asuntos que tratar, el Lic. Miguel Angel Mena Loépez, jefe de
Departamento de Recursos Materiales y Archivo, y presidente del Grupo Interdisciplinario
de Archivo, agradecio la participacion de las personas integrantes y declaré formalmente
clausurada la reunién, siendo las12:40 horas del mismo dia 29 de junio de 2026.

a
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ic. Miguel Ahyel Mena Lopez.
Jefe de Departamento @& Recursos Materiales y Archivo.
Presidente del Grupo Interdisciplinario y Coordi?y de archivos.
%/ 2
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Lic. Edgar Mafricio Zapata Bojorquez.
Director de Administraciéon y Finanzas
Vocal e Integrante Permanente del Grupo Interdisciplinario y
Representante del Area de Planeacion y/o mejora continua.

Lic. Ramiro Mata Cruz,
Analista Especializado.
Vocal e Integrante Permanente del Grupo Interdisciplinario y
Representante del Area de Tecnologias de la Informacién.

La presente hoja forma parte de la minuta de reunion de trabajo:
Aprobacioén de los nuevos formatos de transferencia documental al Archivo de Concentracion, asi
como del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la Fiscalia Especializada en Combate a
la Corrupcion del Estado de Quintana Roo.

Fecha 29 de junio del 2026.
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En la ciudad de Chetumal, municipio de Othén P. Blanco, del Estado de Quintana Roo, siendo las trece
horas, del dia 12 de febrero del afio 2026, se encuentran reunidos en las oficinas de la Fiscalia
Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Quintana Roo, ubicada en Calle Circuito
Campestre No. 18, Fraccionamiento Campestre, C.P. 77030, con el objeto de celebrar la Primera sesién
Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién l?
de esta ciudad capital, en relacion se nombra a los siguientes servidores publicos: Lic. Oscar Ascencio {\%
Retolaza, Titular de la Unidad de Asuntos Juridicos, Visitaduria y Derechos Humanos y Vocal e Integrante \
Permanente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Edgar Mauricio Zapata Bojérquez, Director de Administracion|
y Finanzas y Vocal e Integrante Permanente del Grupo Interdisciplinario, Lic. Miguel Angel Mena Lopez, |
Jefe de Departamento de Recursos Materiales y Archivos y Presidente del Grupo Interdisciplinario, Lic.
Ramiro Mata Cruz, Analista Especializado, Vocal e Integrante Permanente del Grupo Interdisciplinario, a la
Lic Ana Rosa Ku Puc, Jefa de Oficina de Informacién Publica, Vocal e Integrante Permanente del Grupo
Interdisciplinario, la Lic. Estefania Caro Farah, Titular del Organo Interno de Control de la Fiscalia
Especializada, en Caracter de Asesora del Grupo Interdisciplinario; asi mismo a los titulares de Iaé, N
unidades administrativas de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion del Estado de Quintan@
Roo, todas y todos ellos reunidos en términos de lo establecido por los articulos 1,4 fraccion XXXV, 11, AP
fraccion V, 13; 14, 28, fraccion IV, VIl y los articulos 50 al 59 de la Ley General de Archivos, que
establecen las obligaciones de los sujetos en la materia; se levanta la presente acta de la primera sesién
odinaria del Grupo Intediciplinario de Archivos, con el objeto de cumplir con las disposiciones detalladas en
los numerales antes citados del Grupo Interdisciplinario de esta Fiscalia Especializada en Combate a la

Corrupcion del presente ejercicio 2026, desarrollandose de la siguiente manera.
ORDEN DEL DIiA Z
// E
,-”//

1. Palabras de bienvenida a cargo del Lic. Edgar Mauricio Zapata /
Bojorquez, Director de Administracion y Finanzas;

2. Pase de lista de los convocados;

3. Declaratoria de Quérum legal;

4. Lecturay, en su caso, aprobacion del orden del dia; ft
5. Presentacion y, en su caso aprobacion del Programa Anual de Desarrollo \
Archivistico (PADA) 2026; ‘ A
6. Presentacién y, en su caso aprobacion de las Reglas de Operacion del \
Grupo Interdisciplinario de la Fiscalia Especializada en combate a la

FISCALIA ESPECIALIZADA EN
COMBATE A LA CORRUPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
ORGANISMO PIBUCO AUTONDMGD
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Corrupcion del Estado de Quintana Roo;

7. Asuntos generales;

8. Lectura de Acuerdos;

9. Clausura de la sesién, a cargo del Lic. Edgar Mauricio Zapata Bojorquez,

Director de Administracion y Finanzas; .

10. Toma de Fotografia \
{
i
0
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DESAHOGO DEL ORDEN DEL DiA /
Primero. — Apertura de la sesion. Bienvenida a los asistentes y apertura de la >\
sesion por parte del Lic. Edgar Mauricio Zapata Bojorquez, Director de j”

Administracion y Finanzas de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién.

Segundo. — Pase. de Lista de Asistencia. Se procede al pase de lista de los ,
servidores publicos integrantes del Grupo Interdisciplinario de Fiscalia Especialista X
en Combate a la Corrupcion, encontrandose presente cada uno de ellos, mismos

que quedaron mencionados en el proemio de la presente acta verificando la
existencia del quorum legal, se declaré formalmente la sesion.

Tercero. — Declaratoria de Quérum legal. Concluido el pase de lista, se pasa al
siguiente punto del orden del dia declaratoria del Quérum legal a cargo del Lic.
Miguel Angel Mena Lépez, Jefe de Recursos Materiales y Archivos y Coordinador
de Archivo de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Cuarto. — Lectura y en su caso, aprobacion del orden del dia. el Lic. Miguel
Angel Mena Lopez, Jefe de Recursos Materiales y Archivos y Coordinador de
Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, dio lectura al
orden del dia, y requirié la validacion de los participantes de la sesién, quienes
manifestaron su aprobacién de forma unanime.

Quinto. — Presentacién y aprobaciéon del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico (PADA) 2026, a cargo del Lic. Miguel Angel Mena Lopez, Jefe de
Departamento de Recursos Materiales y Archivos y Coordinador de Archivos de la
Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, el cual tiene como objetivo
fortalecer la organizacion, conservacion, administracién y preservacion de los
archivos de este 6rgano auténomo, asi como dar continuidad a las acciones de
mejora en la gestién documental.

Sexto. — Presentacion y aprobacion de las Reglas de Operacion del Grupo
Interdisciplinario, a cargo del Lic. Miguel Angel Mena Lopez, Jefe de \
Departamento de Recursos Materiales y Archivos y Coordinador de Archivos. : \
Dichas reglas tienen por objeto establecer atribuciones, responsabilidades y
mecanismos de funcionamiento, con el fin de garantizar la adecuada valoracion
documental, disposicion documental y demas procesos técnicos archivisticos

conforme a la normativa vigente.

Séptimo. — Asuntos generales. En desahogo del siguiente punto del Orden del

dia, el Lic. Miguel Angel Mena Lépez, Jefe de Departamento de Recursos ‘
Materiales y Archivos y Coordinador de Archivos de la Fiscalia Especializada en \
Combate a la Corrupcién, consulté a los Integrantes de este Grupo Interdisciplinario q
si tenian Asuntos Generales que comentar, por lo que en el uso de la voz: i
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Octavo . — Acuerdos En el desahogo del Octavo Punto del Orden del dia, el Lic. '
Miguel Angel Mena Lopez, Jefe de recursos materiales y archivos y Coordinador de | 1 /
Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, expuso los' /

acuerdos generados en la Primera Sesion Ordinaria del Grupo Interdisciplinario.

ACUERDO FECC/QROO/DAF/SA/IDRMA/S.0/0001/2026: Los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario, aprobaron el Programa Anual de Desarrollo Archivistico
(PADA) 2026 de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

ACUERDO FECC/QROO/DAF/SA/DRMA/S.0/0002/2026: Los Integrantes del
Grupo Interdisciplinario, aprobaron las Reglas de Operacién del Grupo
Interdisciplinario de la Fiscalia Especializada en Combate a la Gorrupcion.

Noveno. — Clausura de la sesion, a cargo del Lic. Edgar Mauricio Zapata
Bojorquez, Director de Administracion y Finanzas de la Fiscalia Especializada
en Combate a la Corrupcién. Agotados todos los puntos del orden del dia y no
habiendo otro asunto que tratar al respecto, se agradece la presencia de los
asistentes y se declara clausurada la sesion, levantandose la presente acta, siendo
las catorce horas del mismo dia de su inicio, firmando de conformidad al margen y
calce de sus 4 fojas, los que en ella intervinieron, para los efectos legales
pertinentes. £
Décimo. — Finalmente, como Décimo Punto del orden del dia, Lic. Miguel Angel
Mena Lopez, Jefe de Recursos Materiales y Archivos y Coordinador de Archivo de
la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcién, invita a los asistentes a
reunirse para la toma de fotografia oficial.
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ACTA DE LA PRIMERA SESION ORDINARIA DEL %
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS (GIA) W&, 7% %5
DE LA FISCALIA ESPECIALIZADA EN COMBATE A s
LA CORRUPCION DEL ESTADO DE QUINTANA ROO L J
aU!NTBMROO

FISCALIA ESPECIALIZADA EN
COMBATE A LA CORRUPCION
DEL ESTADO DE QUINTANA ROO
ORGANBMO PUBICO AUTONCIMD

FIRMAS

Lic. Oscar Aécencio Retolaza Lic. Edgar Mau icio Zapata Bojorquez

Titular de la Unidad de Director de Administracion y
Asuntos Juridicos, Visitaduria Finanzas, Vocal e Integrante
y Derechos Humanos, Vocal e Permanente del Grupo

Integrante Permanente del Interdisciplinario.

Grupo Interdisciplinario.

Lic. Ramiro’'Mata Cruz
Analista Especializado Vocal e
Integrante Permanente del Grupo

Archivos, Presidente del Interdisciplinario.
Grupo Interdisciplinario

Lic. Estefania Caro Farah
Jefa de Oflclna de Informacién Titular del Organp Interno de Control
Publica, Vocal e Integrante de la Fiscalia Especializada, en
Permanente del Grupo Caracter de Asesora del Grupo
Interdisciplinario. Interdisciplinario

La presente hoja de firmas es parte integral del Acta de la Primera Sesién Ordinaria del Grupo Interdisciplinario de
Archivos de la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion, llevada a cabo el dia 12 de febrero del 2026.
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